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Ce guide vous présente le déroulement de la saisie des intentions provisoires
et de 'accusé de réception des avis du conseil de classe, afin que vous puis-
siez apporter aux familles I'accompagnement dont elles pourraient avoir
besoin lors de la phase provisoire de la procédure d’orientation.

Le téléservice est accessible par le portail Scolarité Services. La connexion se fait au
moyen d'un compte ATEN ou EduConnect ou FranceConnect :

= |e compte d'un représentant légal permet de saisir les intentions provisoires et d’ac-
cuser réception de I'avis donné par le conseil de classe;

= |e compte d'un éléve permet uniquement de consulter les saisies effectuées par le
représentant légal.
MON COMPTt

ACCUERL

ORIENTATION

AFFECTATION APRES 1 A 3°

HCHE DE RENSEIGNEMENTS

BOURSE DE COLLEGE

Le calendrier ci-dessous est affiché lorsque la campagne
d’orientation n‘est pas encore ouverte. Les dates 1 et 3 sont
fixées par le service académique d‘information et d’orienta-
tion via le paramétrage des phases provisoire et définitive
&] S DECONNECTER dans Siécle Orientation. Ces dates servent 3 ouvrir et fermer
tomatiquement les phases sur le téléservice.

DOULEGE Wel LR

. CONTACT

ORIENTATION

La campagne d'orientation n'est pas ouverte.

Le calendrier est le suivant .

i Aprés le conseil de classe Aprés le conseil de classe
A partir du s ﬁm du 2éme trimestre/ter A partir du = JJ/n M du 3éme trimestre/2d
semestre semestre
Je saisis mes intentions Je prends connaissance Je saisis mes choix Je donne une réponse &
provisoires de I'avis provisoire du définitifs {a proposition
conseil de classe d'orientation du conseil
de classe

2|l



2. Saisie des intentions provisoires

Un seul des représentants légaux de |'éleve peut effectuer la saisie des intentions pro-
visoires :

= || doit saisir au moins 1 intention;

= il peut saisir jusqu’a 3 intentions (2% générale et technologique ou 2% STHR, 2% pro-
fessionnelle, 1 année de CAP);

= |e rang détermine l'ordre de préférence;

» |es intentions peuvent étre modifiées jusqu’a la fermeture du téléservice par I'éta-
blissement avant les conseils de classe.

SERVICE EN LIGNE
MON COMPTE .n# ! ORIENTATION

o intentions provisoires Chate défmints Déciglon

Deuxiéme trimestre ou premuer semestre | DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'oriemation.

Vous devez obligatoirement saisw unge infertion. Vous pouvez en saisic jusqu'a trols. Leur ordre daffichage

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

ACCUEIL
ORIENTATION
AFFECTATION APRES LA 3°
FICHE DE RENSEIGNEMENTS Intention 1

BOURSE DE COLLEGE 2de genérale et technologique ou 2de STHR €
2de professionnelie

tre année de CAP

Y. CONTACT Vous devez séiectonner une voi.

AJOUTER UNE INTENTION

@] SEDICONNECTER

Vauillez coriger ke formutaire avant da valider vos choix.

Cette procédure de dialogue ne s'appliGue pas au redoublement exceptionnel décidé par te chefl
d'élablissement. ni aux parcours particuiiers hors systéme éducatif (services médicalisés, seciaux..) pour
fesquels une procédure spécifiue existe par ailfewrs Si vous étes dans une de ces situations, veuillez
coniacter le chef détabhssement




29¢ générale et technologique ou 2% STHR

o Intentions provisoires Choix définilifs Décision

Deuxiéme trimestre ou premier semestre : DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation.

Vous devez obligatoirement saisir une intention. Vous pouvez en saisir jusqu'a trois. Leur ordre d'affichage
correspond a votre ordre de préférence.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :
Intention 1

© 2de générale et technologique ou 2de STHR &

O 2de professionnelle STHR . Sciences et Technologies de ['Hotellere et de la
Restauration
O 1re année de CAP

AJOUTER UNE INTENTION

Voie professionnelle

Si le représentant légal coche 2% professionnelle ou 1® année de CAP, et si le paramé-
trage académique l'a autorisé, il peut indiquer le métier ou la formation qui intéresse
I'éleve. Il s’agit d'un champ libre dans lequel il peut noter ce qu'il souhaite. Cela permet
a l'établissement d'avoir des précisions sur le projet d'orientation de ’éléve, mais il
n‘est pas nécessaire pour les familles de connaitre parfaitement l'intitulé des spéciali-
tés professionnelles ou des familles de métiers.

Le représentant a la possibilité de cocher le statut envisagé pour la formation profes-
sionnelle souhaitée : statut scolaire et/ou statut d’apprenti.

o Intentions provisoires Choix définitifs Décision

Deuxiéme trimestre ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation.

Yous devez obligatoirement saisir une intention. Vous pouvez en saisir jusqu'a trois. Leur ordre d'affichage
correspond & votre ordre de préférence.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :
Intention 1

O 2de générale et technologique gt

© 2de professionnelie le site de 'Onisep (hilp. /www onisep ), et dans le guide « Aprés la

O 1re année de CAP 3e » distnbué par votre établissement.

Vous pouvez preciser le métier ou fa formation qui intéresse votre enfant o

[T Sous statut d'apprenti €

[ Sous statut scolaire &3

AJOUTER UNE INTENTION
LB



o Intentions provisoires Choix définitifs Décision

Deuxieéme trimestre ou premier semestre  DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / intention(s)
d'orientation.

Vous devez obligatoirement saisir une intention. Vous pouvez en saisir jusqu'a trois. Leur ordre d'affichage
correspond & votre ordre de préférence.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :
Intention 1

O 2de générale et technologique ou 2de STHR (2]
©2de professiannelie Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarie
@© 1re année de CAP avec un contrat de fravail. Son temps de formation est partagé entre
un centre de formation d'apprentis (CFA) et une entreprise. Votre
enfant doit dés maintenant se mettre a la recherche d'un employeur.
It peut étre accompagné dans cette démarche par le CFA

Vous pouvez préciser le mélier

{1Sous statut scoiaire € [1Sous statut d'apprenti €

Votre enfant reste éléve | il suit des enselgnements géneraux et
professionnels au lycée professionnel | Il effectue des périodes de

formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son
cursus de formation

3. Validation des intentions provisoires

Un récapitulatif est affiché apres la validation de la saisie des intentions provisoires.

o Intentions provisoires Choix dafinitils Décision

Deuxiéme trimestre ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d‘orientation.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention1: 1re année de CAP

Métier ou formation - Ebéniste

Sous statut scolaire

Intention 2: 2de professionnelle

Métier ou formation : Menuisier, charpentier

Sous statut scolaire

Vos intentions ont bien été validées. Un e-mail de confirmation va vous étre envoyé, si une adresse
élecironique valide est indiquée dans votre fiche de renseignements. Si ce n'est pas ie cas, vous pouvez ia
compléter a partir du portail Scolarité Services. Vous pouvez modifier vos demandes d'orientation jusqu'a la

fermeture du service.
MODIFIER




Seul le représentant ayant saisi les intentions peut apporter des modifications. Les
intentions saisies sont en consultation pour l'autre représentant légal et I'éléve.

Un mail récapitulatif est envoyé aux deux représentants légaux, lorsque celui qui a ef-
fectué ou modifi€ la saisie se déconnecte de sa session.

Sile représentant 1égal ne valide pas les intentions saisies, celles-ci ne seront pas
enregistrées : il n'y aura pas de mails récapitulatifs ni de synchronisation avec
Siécle Orientation.

Vous pouvez visualiser dans Siécle Orientation les familles pour lesquelles il n’y a pas de
saisies enregistrées, et les accompagner pour formuler leurs intentions provisoires.

L'adresse utilisée pour I'expédition des mails est une adresse générique configurée par
les services académiques lors de I'installation de Siécle.

Mail recu par le représentant légal qui a effectué/modifié la saisie

Obget ISEIENTIANION Sene dhe1 TRRALAns prewsoires € orentatian
Bonjour,
Sute & la démarche que vous avez effectuée en higne le 08/10/2020 & 12 43 38, nous vous confsmons par cel emast que volre {vos) intention(s} provisoite(s) a (ont) bien &6 enregistrée(s) pour
Féiéve prénom NOM

En voici fe récapiulatif

« Intention 1 - fre année de CAP
Méter ou formation  Ebsnisie
Sous statut scolaire

« Intertion 2 2de protessionnelie

Baéties ou jon . A ier, ot

Sous statut scolaire
Vous pcuvez encore faire des modifications squa la femeture du service Orientation (date qus vous a &6 ransamse par voire éablissement)
Bien cordialement,

Coordonnées de I'établissement

Mail recu par le représentant légal qui n'a pas effectué la saisie

Cont SUENTATION Sariee des intenhiang 930 e 1es & Brenkat >
Prénom NOM du représentant

e qui a saisi les intentions
Suite 4 la démarche effeciude en figne fe 08/10/2020 4 12:43 39 par naus vous mkormons par cet email que I'lles) intention(s) provisoire(s) a {ont) bien é&
£ pourféiéve ppé NOM

En voict te récapitulatif .

« Intention 1 re année de CAP
Métier ou formation  Ebéniste
Sous slatut scolaire

» Intention2 2de professionnelie

Métier ou - Menuisier. charpent
Sous statut scolaire
| Rest possible d'apporter des modifications jusqu'a fa fermeture dut service Onientation (date qui vous a été ise par volre i ), en vous rapprochant du responsable qui a saisi la
edi te chef i

demande. En cas de désaccord, veuitlez contacter i

Bien cordialement.

Coordonnées de 'établissement




6. Connexion du représentant légal n’ayant pas
effectué la saisie

Ecran de consultation des intentions provisoires

o intentions provisones Choe datimifds Décrsian

Deuxiéme trimestre ou premier semestre DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1: 1re année de CAP
tétier ou formation . Ebéniste

Sous statut scolaire

Intention 2 : 2de professionnelie

Métier ou formation : Menuisier, charpentier

Sous statut scolaire

MODIFIER

La saisie a @té &% par un autre resp de réldve. Sl vous
cetie saisie, veuillez vous rapprocher de tul. En cas de dé

PR des modifl a
d, veuillez to chef &

Ecrans de consultation et d’accusé de réception de 'avis du conseil
de classe

o tentions Srovesoie Chose difvutdy Ot ymace

Deuz&me trimestre ou premier semestre  AVIS PROVISQHRE(S) D'ORIENTATION
Yous devez en accuser 1éception en cochant I case prévie 3 cet effet puis en valigant
Le conseil de classe répond au(x) demande(s) des représentants légaux :

Cet avis ne constitve en aucun cas une décisien derientation. Il doit vous permettre de poursuivre la
réflexion sur te projet de formation de votre enfant avant de formuler des choix définitifs au 3e trimestre /
2d semestre,

Intention I: 1re année de CAP Avis favorsbie

Métier ou fermation demandé . Ebéniste
Statut scolarre demandeé

Intention 2 : 2de professionnelle Ayts favorable

Méter cu formation demandé - Menuisier, charpentier
Statut scofawe demandé

Recommandation du conseil de classe pour une voie dorientation non demandée par
les représentants légaux ;

2de générale et technologique ou 2de STHR

Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et
recommandations :

Sans objet
Jai bien pris it de Favis provisoi (] ion du conseil de classe.
Si je souhaite distuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le profésseur m
oule chef détabl

La saisie a #té effectuds par un autre responsable de Tilive.
Yous ne pouvez pas accuser niception des svis provisoires 4 ke place de ce responsable

R



o Intentions pravisoires Chaix définitifs Décision

Deuxiéme frimestte ou premier semestre : AVIS PROVISOIRE(S) D'ORIENTATION.
Le conseil de classe répond au(x) demande(s) des représentants iégaux :

Cetl avis ne constitue en aucun cas une décision d'orientation. Il doit vous permetire de poursuivre fa
réfiexion sur le projet de formation de votre enfant avant de formuler des choix définitifs au 3& trimestre /
2d semestre.

Intention1: 1re année de CAP Avis favorable

Métier ou formation demandé : Ebéniste
Statut scolaire demandé

Intention 2 : 2de professionnelie Avis favorable

Métier ou formation demandé ;. Menuisier, charpentier
Statut scolaire demandé

Recommandation du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par
les représentants légaux :

2de générale et technologique ou 2de STHR

Motivations du conseil de classe concernant le ou fes avis défavorables ou réservés et
recommandations :

Sarnis objet

Un autre responsable de I'éleve a pris connaissance et accusé réception de Favis provisoire du conseil
de classe le 16/10.

7. Connexion de l'éleve

Ecran de consultation des intentions provisoires

o Intentions provisones Choix definbis Decision

Deuxiéme trimestre ou premier semesire : DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation,

Nous souhaitons pour la rentrée prechaine :

Intention 1: 1re année de CAP

Métier ou formation : Ebéniste

Sous statut scolaire

Intentlon 2: 2de professionnelle

Métier ou formation : Menuisier, charpentier

Sous statut scolaire

Vous poauvez encore faire des modifications jusqu'a la fermeture du service.

i La saisle doit étre effectuée par un responsable Iégal.i

Ay



